INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

T -3 y Guatemala, 29 de€ diciembre del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Seiior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presen ;3 mi informe Mensual de actividades siendo el siguiente:

g

Nombre completo del Contratista: Paula Marfa Recinos Escobar ’ CuUl; 3020421480101

Namero de contrato: DGPCYN-O29—4009;2’023 _Acuerdo Ministerial: 1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales).  Tecnicos prd _~~ Nitdel Contratista: _11388081-2

Ndmero de Factura: 158550896 ”~ Serie: E13B2D45

Honorarios Mensuales: Q Sﬁg@ Periodo del Informe: DICIEMBRE 2023

Monto Total del Contrato Q 14,838.71 Plazo del Contrato:  02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Delegacion de

Recursos Humanos de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Tecnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades : o
Apoyé en el desarrollo de lineamientos par: correcta confpn‘ﬁac;én de expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes

renglones presupuestarios de la DireccionGeneral del Patnmomo Culturaly Natural.
Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el aslado de expedlentes oficios, providencias, conocimientos y otros a las

a)

B diferentes unidades administrativas de la DireccionGeneral del Patfimonio Cultural y Natural.

o) Apoyé para la instruccién y corroboracion de las gestiones relacionadas a la conformacnén de papeleria del personal de nuevo ingreso
y personal activo de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural. :

d) Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los ex ientes de nuevo ingreso y personal activo de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

e) Apoyé para el desarrollo e implementacién de mejoras relacionadas A ¢ gesuon de admisién de personal de nuevo ingreso de la

Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.
f)  Atendi las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "EL MINISTERIO", por sus autoridades superiores.

Paula Maria Recinos Escobar Ing. José Eduardo Noj Pajajto_.\

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua |
(segun Clausula de contrato: Déci

_~Firma de Contratista




INFORME DE RESULTP@OS DE ACTIVIDADES

x Guatemala; 29 de diciembre del 2023

LS

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez
Director General del Patrimonio Cultural y N;turat

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho. /

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mrfnforme DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Paula Marfa Recmos’écobar Ccul: 3020421480101

Numero de contrato: DGPCYN-029-4000-2023 ’ Acuerdo Ministerial: 1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Tecnicos e o Nit del Contratista: 113880812

Numero de Factura: 158550896 ”~ Serie: E13B2D45

Honorarios Mensuales: Q = 5,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 14,838.71 Plazo del Contrato:  02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta los yd

servicios: Delegacion de Recursos Humanos : P

Objetivos del Contrato: “El Técnico " se compromete a presta‘r/s/us servicios Técnicos para la Delegacion de

Recursos Humanos de la Direcciéon General del Patrimonio Culturaly Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en’la prestacion de
Servicios Tecnicos que se describen a continuacion, sin ser‘estas limitativas, sino
enunciativas. (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)
b)
c)

d)

e)

Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacion de 50 expedientes de personal de nuevo ingreso de los
diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de 50 expedientes, 100 oficios, 20 providencias, 100 conocimientos y
otros a las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyé para la instruccién y corroboracion de las gestiones relacionadas a la conformaeitn de papeleria del 60 candidatos del
personal de nuevo ingreso y personal activo de la Direccion General del Patrimopio Cultural y Natural.

Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los 50 expedientes de nuevo ingreso y personal activo de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyé para el desarrollo e implementacion de mejoras relacionadas a la gestion de admision de 60 canidatos de personal de nuevo
ingreso de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural. 7’

Atendi las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "EL MINISTERIO"; por sus autoridades superiores.

Paula Maria Recinos Escobar Ing. José Eduardo Noj Pajarito

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

Firma de Contratista

Dieccion Gral. Aol Patsimosis (eiinal § Natiral
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe Final de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Paula Maria Recinos Escobar Cul: 3020421480101

Numero de contrato: DGPCYN-029-4000-2023 Acuerdo Ministerial: 1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista:  11388081-2

Ndmero de Factura: 158550896 Serie: E13B2D45

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 14,838.71 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Delegacion de

Recursos Humanos de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Tecnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)
b)
c)
d)

e)

Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacion de expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes
renglones presupuestarios de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencias, conocimientos y oftros a las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyé para la instruccién y corroboracién de las gestiones relacionadas a la conformacion de papeleria del personal de nuevo ingreso
y personal activo de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los expedientes de nuevo ingreso y personal activo de la
Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyé para el desarrollo e implementacién de mejoras relacionadas a la gestion de admision de personal de nuevo ingreso de la
Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Atendi las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga "EL MINISTERIO"; por sus autoridades superiores.

Paula Maria Recinos Escobar Ing. Jm,'amo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autgridad que Evalua los\Servicios
(segun Clausula g& contrato: Décima P!

|
Firma gf Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Dé_c;ﬁa‘,wlgfrgzm
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